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Leitfaden zur Erstellung des Endberichtes CATT @

im Rahmen des OO. Foérderprogrammes

easy2innovate — OO Kooperationsférderung KMU

1 Das Wichtigste zum Endbericht

WO und WANN ist der | CATT wickelt im Auftrag des Landes OO dieses Forderprogramm als
Endbericht Programmmanager ab.

. . °
einzureichens CATT Innovation Management GmbH
4020 Linz, Hafenstral3e 47-51
Tel. 0732/ 9015-5420
Email: easy2innovate@catt.at

Der Endbericht ist bis spatestens 3 Monate nach Projektende (laut
Fordervertrag) vollstandig inkl. aller erforderlichen Anlagen per Brief und
als elektronische Version per email beim Programmmanagement
einzureichen.

Umfang und Teile des Bestandteile des Endberichtes:

Endberichts = Fachlicher Projektbericht
Fur den Projektbericht ist die jeweils aktuelle Vorlage zu verwenden,
darin sind inhaltliche Anforderungen definiert.
= Kostenabrechnung
o Fur die Kostenabrechnung ist die jeweils aktuelle Excel-
Vorlage zu verwenden. Samtliche in der Vorlage enthaltenen
Tabellenblatter sind einzureichen.
o Fur alle in der Kostenabrechnung angefihrten externen
Kosten sind Rechnungen und Zahlungsbelege in Kopie
beizulegen.

WO sind die Vorlagen Samtliche Vorlagen und Unterlagen fur den Endbericht stehen auf der
zu finden? Website www.catt.at/easy2innovate zum Download zur Verfligung.

WELCHE Kosten sind = Kosten missen fir das Vorhaben notwendig (den F&E-Aufgaben

abrechenbar? zurechenbar) und im Forderantrag angefihrt sein.

= Kosten miissen direkt und tatsachlich wahrend der Projektlaufzeit
entstanden sein.

» Zahlungen mussen nachweisbar bis zur Einreichung des
Endberichtes erfolgt sein.
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» Eine Verschiebung von Kosten zwischen Kostenarten
(Personalkosten, Sach- und Materialkosten, Paten Ausarbeitungs-
und Anmeldekosten, Beauftragung der Forschungseinrichtung) ist im
Ausmald von maximal 10 % mdglich.

Personalkosten (der/des Forderwerberin/Forderwerbers)

» Lohnkosten (Brutto-Lohnkosten inklusive Lohnnebenkosten) fir
Forscherlnnen/Technikerinnen und sonstige Personen, die mit dem
F&E-Projekt beschaftigt und beim Forderwerber direkt angestellt sind.

= Zusatzlich kann ein Gemeinkostenaufschlag (Overhead) von max.
10% der Lohnkosten anerkannt werden.

= Der maximal anerkennbare Stundensatz fur Einzelunternehmer und
geschéftsfuhrende Gesellschafter (wenn deren Beteiligung > 25%)
betragt € 35,-.

» Die Excel-Vorlage fir die Stundensatzkalkulation kann fur die
Ermittlung der Stundensétze verwendet werden. Fir den Fall einer
eventuellen Rechnungshofprifung ist diese Kalkulation im
Unternehmen aufzubewahren (diese ist nicht mit den anderen
Endbericht-Unterlagen einzureichen).

Sach- und Materialkosten

= Nur Kosten, die beim Antragsteller im Zuge der F&E-Téatigkeit
unmittelbar entstehen (z.B. fir die Erstellung von Prototypen, jedoch
keine externen Dienstleistungen)

Kosten zum Erwerb von Patenten

= Externe Kosten fir die Erstellung der Anmeldeunterlagen (z.B.
Patentschrift)

= Externe Kosten fir die Einreichung und Durchfiihrung der Anmeldung
beim Patentamt in der ersten Rechtsordnung

Kosten aus der Beauftragung der Forschungseinrichtung

= (Marktiibliche) Kosten fur F&E-Tatigkeiten durch eine
Forschungseinrichtung. Diese Kosten missen mindestens 15% der
forderbaren Gesamtkosten betragen.

Welche Kosten sind = Kosten, die nicht in unmittelbarem Zusammenhang mit dem

NICHT forderbar? geforderten F&E-Vorhaben stehen (Marketing, Vertrieb, allg.
Administration und Management)

= Kosten, die auRerhalb der Projektlaufzeit entstanden sind

= Bauinvestitionen, Investitionen in Fertigungsmaschinen und
Produktionsanlagen

= Reisekosten des Férdernehmers

WIE erfolgt die » Die Auszahlung des Foérderbetrags erfolgt durch den Fordergeber
Auszahlung? nach Prufung und Annahme des Endberichts.
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2 Formalvoraussetzungen

Der Endbericht hat jede dieser Voraussetzungen zu erfullen um als vollstandig und fristgerecht
eingereicht zu gelten.

Checkliste Formalvoraussetzungen |Z[

Vollstandigkeit Fachlicher Projektbericht (auf Basis der jeweils giiltigen Word-Vorlage)
des Endberichtes

Kostenabrechnung (auf Basis der jeweils gultigen Excel-Vorlage inkl.
aller Tabellenblatter)

Samtliche Endberichtsunterlagen bis spatestens 3 Monate nach
Projektende eingereicht

Der fachliche Projektbericht und die Kostenabrechnung per Brief
und

per email (als XLS- bzw. Word-File) beim Programmmanagement
eingereicht

Alle Rechnungsbelege und Zahlungsbestétigungen in Kopie per Brief
beim Programmmanagement eingereicht

Rechnung der Forschungseinrichtung mit detaillierter Darstellung der
Tatigkeiten, Zeitaufwande und Kosten (gegliedert nach Personal-,Sach-
und Sonstige-Kosten)

Allgemeine Das Rechnungsdatum aller Belege muss innerhalb der im Fordervertrag
Voraussetzungen | definierten Projektlaufzeit liegen.

Alle Zahlungen miissen nachweisbar (Kopie des Zahlungsbeleges) bis
zur Einreichung des Endberichtes erfolgt sein.

Eine Verschiebung von Kosten zwischen Kostenarten (Personalkosten,
Sach- und Materialkosten, Paten Ausarbeitungs- und Anmeldekosten,
Beauftragung der Forschungseinrichtung) ist im Ausmald von maximal
10 % zulassig.
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3 Hinweise zur schlussigen Dokumentation der Zahlungen

Nachfolgend sind Beispiele fir akzeptierte Zahlungsnachweise angefihrt, die fir den easy2innovate

Endbericht notwendig sind.

Beispiel 1.

Rechnung

Rechnungnr: UB060231

Bezeichnung

50 Std. Beratungsleistung

Netto  MwSt, MwSt.-Betrag

b

Brutto

20% £950,00 € 5.700,00

P

Bankbestatigung

(inkl. eindeutigem Bezug zur
Rechnung,

z.B. Rechnungsnummer)

Betrag: \EUR 5.,700,--

Durchfiihrungstag: 30.12.2006
Auftraggeber:

Begiinstigter:

Kontonummer.:

BLZ:

Zahlungsgrund: Belegdatum 12.12.2006

Freundliche Griifle

Raiffeisenlandeshank Oberdsterreich
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Beispiel 2:

Wenn Uberweisungen als Sammeliiberweisung durchgefiihrt werden ist zusatzlich der Kontoauszug
Uber die getatigte Sammeliiberweisung als Kopie erforderlich (vgl. unten angefiihrte Grafik).

Achtung: Bei mehrseitigen Sammellberweisungen ist die Seite mit der eigentlichen Uberweisung

(Re.Nr., Betrag, Empfanger) und die letzte Seite mit dem Gesamtbetrag beizulegen.

Rechnung

Rechnung: 2007007
e ———

zuziglich 20,00%

Rechnungsbetrag

lch ersuche um Uber
BLZ:
Konto-Nr:

Auf Basis des Wertrages vom September 2006 und Janner 2007 erstelle ich folgende Rechnung:

8,0 Leistungsstunnden  a € 60,00
75,0 Leistungsstunden a € 80,00

msatzsteuer

isung binnen 14 Tage netto auf das Kontdder Sparkasse | NN

480,00
6.000,00

1.296,00

M A e

Sammeliberweisung

' Textbelen

ELBA business it MBS 8.3.1 Releass \ Lizerz DBECIDODXT4

IZV - AUFTRRGSLISTE - LANG

ONerbank AG

Konto:
Absender:

Verfuger 1: _ ENDBEO1VAVO52887 TAN: 54 GSFQS verbraucht

Vom Bankrechner am: 08.02.2007 um 13.03 entgegengenommen Status: positiv
307 - Auftrag/Bestand geprueft und
weitergeleitet

Durchféhrungsdatum: 09.02.2007 ntrolinummer: ESODXTD3

Nr__ EmpfangeriZahlungspflichtiger BLZ AKontonr. Botrag WKZ
1 766,00 EUR
4722 PEUERBACH
000000300838

Textzellen
15130/ 281 238127 EUR
5282 BRAUNAU AM INN-RANSH
0G0000300641
Textzeilen

©

4.337,51 EUR
150 WIEN

240384 EUR

000000500227

20331/ 0020030222 7.776,00 EUR
4232 HAGENBERG IM MUHLKRE
000000300488
Texlzeilen
| —.
| 10095 3
ersiel von Andrea Gatewnli 1 wvon 2 gedruckt am 09 02 2007 um 1306
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Kontoauszug

ELBA b

siness Mil MBS 5.3 1 Release Lizenz DBED

Konte:

Absender:

Durchflihrungsdatum: 09.02.2007 Kontrollnummer: ESODXTD3

Nr_ EmpfangeriZahlungspflichtiger BLZ /Kontomr. _Betrag WKZ

=

SB00 SPITTALDRAL

17000 / 160-228687 532,31 EUR

000000300181
Textreilen

11000 ¢ 01696010600 205864 EUR
1300 FLUGHAFEN WIEN
Q0000300111

Textzailen
e
16 Uberweisungen Gesamtsumme: 84.775,62 EUR

pednickl sm [9.02.2007 l-'\

KONTOAUSZUG

Ausgugsnr.: 20071028

Honto:
Inhaber:

Datum Buchungstext Valuta

Betrag WHKZ

08.02.2007 Kurztext: LASTSCHRIFT/ABBUCH. AUFTRAG 08.02 2007

08.02.2007  Kurztext: INLANDE-DATENTEAEGER (BEL. 09.02.2007

08.02.2007  Kurztext INLANDE-DATENTRAEGER (BEL.) 09.02.200F

Kurmverwendungszweck: UEBERWEISLUNG EL. ST=16

IBAN: ATTT1500000631005550 / BIC: OBKLATIL

08022007 Kurztext INLANDE-DATENTRAEGER (BEL.} 09.02.2007

-52,52 EUR

Alter Kontostand
Gutschriften
Lastschriften

Kontostand per 09022007

T -303.874,05 EUR

- 409.032,28 EUR

70.587 58 EUR
-B5.745,81 EUR
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Beispiel 3:

Rechnung

——

':':.__‘__é—ec hnung Nr.

: A07/04

842

S

Firmen

am 31.08.2007 / BerKa
en-Nr Rechnungsdatum: 3
Mwst 1".'»?'\'_;' Einhei E-Pr G-Prels €
|
l| Netto-Betrag: 385,00 €
. -
|| MWSt: 20% ve 38500 = 7.00 € 77.00 €
| e
| V- g ~
|| Gesamt-Betrag: (_ 462,00€ )
\ e it
1
|
| |
'I
|
|
|I
Umsatzdetall 1 i
|
|
SPARKASSES | |
Oberodsterreich ' '
|
. |
Umsatzdetail \
| B
| 13.11.2007116:38: 31
Kontoart Kontobezeichnung | Kontonummer Kontostand verflgbarel Betrag
— v N gt .
T, E ] (
Auftraggeber Fix =3
Name
Kontonummer Bankleitzahl _
Partner
Name

Kontonummer

Betridge und Wahrungon
Eingangsbetrag
Auftragsbetrag
Detailinformationen
Buchungsdatum

-462,00 Eingangswahrung EUR
462,00

Auftragswahrung EUR

04.00.2007 Vaiutadatum 04.09.2007
Ersterfassungsreferenz 203200709042A1G-133336749926
¢ Auftrag wurde durchgefhrt! = e
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